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TABELIONATO DE NOTAS, DE PROTESTO DE TiTULOS, TABELIONATO
E OFICIALATO DE REGISTRO DE CONTRATOS MARITIMOS
(Protesto de Titulos reservado até a vacancia)

COMARCA DE ITAPURANGA - ESTADO DE GOIAS
Titular: TALITHA DURAES COELHO AMORIM

POLITICA DE SEGURANCA DA INFORMACAO

1. OBJETIVO

Art. 1° - Esta Politica estabelece as diretrizes e controles de seguranca da informagdo para
protecdo dos dados pessoais, dos atos notariais e registrais, em conformidade com o Provimento
CNJ n° 213/2026, a Lei n° 13.709/18 (LGPD) e a Lei n°® 8.935/94.

Paragrafo unico - Esta politica visa proteger o acervo notarial e registral contra acessos ndo
autorizados, vazamentos de dados e ataques cibernéticos, garantindo a rastreabilidade e a autoria

de todas as acdes realizadas nos sistemas da serventia.
2. ABRANGENCIA

Art. 2° - Aplica-se a todos os colaboradores diretos, escreventes, prepostos, estagiarios,
prestadores de servigos terceirizados (incluindo equipe de suporte técnico) que possuam acesso
a rede, aos computadores, aos sistemas ou a quaisquer dados e informacdes tratados no ambito
do Tabelionato.

3. GESTAO DE RISCOS

Art. 3° - O Tabelionato mantera processo de gestao de riscos de seguranca da informagado, com
avaliacdes periddicas para identificar ameagas e vulnerabilidades em seus sistemas, conforme as

melhores praticas de governanga e as orientacdes do Provimento CNJ n°® 213/2026.

4. PRINCIiPIOS DE SEGURANCA
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Art. 4° - A seguranca da informagao no Tabelionato sera regida pelos principios da:
o Confidencialidade: garantia de que a informagdo seja acessivel apenas por pessoas
autorizadas;
o Integridade: salvaguarda da exatidao e completeza da informacao;
o Disponibilidade: garantia de que a informacao esteja acessivel quando necessario;
o Autenticidade: certeza da identidade de quem realiza o ato;

o Irretratabilidade: impossibilidade de negar a autoria de um ato praticado
5. CONTROLES TECNICOS IMPLEMENTADOS
5.1. CONTROLE DE ACESSO LOGICO

Art. 5° - O acesso aos sistemas eletronicos sera controlado e individualizado, nos termos do
Provimento CNJ n° 213/2026.

I - Identificagdo unica e intransferivel para cada usuario (notério, escreventes, estagiarios,
suporte técnico), sendo vedado o uso de usuarios genéricos (ex: "atendimento", "recepcao");
II - Utilizagdo de senha complexa, com politica de troca periddica, sendo vedado o
compartilhamento de credenciais;

III - Bloqueio automatico da sessao apos periodo de inatividade (maximo de 5 minutos),
devendo o colaborador bloquear manualmente a maquina (Tecla Windows + L) sempre que se
ausentar;

IV - Registro de logs de auditoria com a individualizagdo das agdes realizadas no sistema,

permitindo a rastreabilidade completa.
5.2. AUTENTICACAO MULTIFATOR (MFA)

Art. 6° - O acesso a fungdes administrativas do sistema do cartorio, bancos de dados, servidores
e gerenciadores de rede deverd, obrigatoriamente, exigir autenticagdo multifator (MFA/2FA),

conforme exigéncia do Provimento CNJ n°® 213/2026 para acesso remoto e fungdes criticas.
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5.3. PROTECAO E INTEGRIDADE DOS DADOS

Art. 7° - Serdo adotadas medidas para garantir a inviolabilidade, a conservagao e a integridade
dos dados ¢ informagdes.

I - Assinatura Digital: Todos os atos notariais e registrais serao assinados digitalmente com
certificado ICP-Brasil do notario, garantindo a autenticidade, a integridade e a irretratabilidade;
II - Criptografia: Utilizagdo de criptografia em transito com protocolo TLS 1.2 ou superior e,
para dados criticos armazenados, criptografia em repouso com padrao equivalente a AES-256
ou superior;

III - Imutabilidade do Registro: Garantia de que o ato eletronico, uma vez assinado e

registrado, ndo podera ser alterado, preservando sua integridade.
5.4. SISTEMAS ELETRONICOS E INTERABILIDADE

Art. 8° - O Tabelionato utilizard sistemas eletronicos homologados que atendam aos padrdes de
interoperabilidade estabelecidos pelo CNJ e pela Corregedoria-Geral da Justi¢a de Goias.

I - Integragdo com os sistemas nacionais notariais e de registro (CENSEC, CESDI, RCTO);

IT - Garantia de que os sistemas permitam a exportagdo de dados em formatos abertos e
estruturados, quando aplicavel;

III - Os sistemas serdo submetidos a testes periodicos de vulnerabilidade e seguranca.
5.5. BACKUP E RECUPERACAO DE DESASTRES

Art. 9° - Sera mantido regime de copia de seguranga (backup) para garantia da disponibilidade
e recuperacao das informagdes, conforme exigéncia do Provimento CNJ n°® 213/2026.

I - Backup automatico e diario de toda a base de dados e documentos digitais;

II - Armazenamento das copias de seguranga em local fisicamente distinto da serventia (off-
site);

III - Realizacdo de testes periodicos de restauracao (no minimo semestrais) para verificar a
eficdcia dos procedimentos e a integridade dos dados;

IV - Politica de retencao definida, observando os prazos legais de guarda documental.
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Art. 9°-A - O Tabelionato mantera formalizados:

I - Plano de Continuidade de Negécios (PCN) : conjunto de procedimentos para assegurar a
continuidade da prestacdo dos servicos em situacdes de indisponibilidade;

IT - Plano de Recuperacao de Desastres (PRD) : medidas técnicas e operacionais para
restauracao de sistemas e dados apos incidente grave;

IIT - Defini¢ao de RTO e RPO: serdo estabelecidos formalmente os objetivos de tempo de
recuperagdo (RTO) e ponto méaximo de perda de dados aceitavel (RPO), compativeis com a
classe da serventia;

IV - Testes anuais: os planos serdo testados e revisados anualmente, com registro documental.

Art. 9°-B - O Tabelionato assegurara, contratual e tecnicamente:

I - Reversibilidade: garantia de restitui¢ao integral e utilizavel dos dados, configuragdes e
registros da serventia ao seu titular, em caso de encerramento contratual, substituicdo de
fornecedor ou transi¢do de gestao;

II - Portabilidade: possibilidade de extragdo, transferéncia e reutiliza¢ao estruturada dos dados
da serventia em formato interoperavel, sem perda de integridade, rastreabilidade ou
autenticidade;

IIT - Simulacido documentada: sera realizada simulacao de extra¢do integral do acervo, com

periodicidade definida, mantendo-se registro dos testes.

5.6. PROTECAO DE REDE E PREVENCAO CONTRA MALWARES

Art. 10 - Serdo implementadas medidas técnicas para prevengado, detec¢ao e resposta a
incidentes cibernéticos.

I - Instalagdo e atualizacdo permanente de software antivirus corporativo em todos os
computadores e servidores, com protecao e atualizagdes em tempo real;

II - Utilizagdo de firewall de borda (pfSense ou similar) para prote¢ao da rede interna,

bloqueando tentativas de intrusdo externa e filtrando o acesso a sites maliciosos;
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III - Monitoramento continuo dos servidores, com geracao de alertas automaticos em caso de
anomalias;

IV - Manutengdo de politica de atualizagdes de seguranca (patch management) para sistemas

operacionais e aplicativos.
5.7. USO DE DISPOSITIVOS REMOVIVEIS

Art. 11 - O uso de dispositivos removiveis (Pen Drives, HDs externos, cartdes de memoria) sera
restrito ¢ monitorado, visando evitar a introducao de ransomwares e malwares na rede.

I - Dispositivos nao identificados ou de origem pessoal terdo seu uso bloqueado;

II - Quando necessario, o uso devera ser autorizado previamente e o dispositivo submetido a

verificagdo de seguranca.
6. CONTROLES ADMINISTRATIVOS E FiSICOS
6.1. TREINAMENTO E CONSCIENTIZACAO

Art. 12° - Além dos controles técnicos, sera promovida capacita¢ao periddica dos
colaboradores sobre os procedimentos de seguranga, uso ético dos sistemas e identifica¢do de

ameacas (phishing, engenharia social).
6.2. CONTROLE FiSICO

Art. 13 - O acesso as salas que abrigam servidores, equipamentos de rede e documentos fisicos

serd restrito a pessoas autorizadas, com controle de entrada e saida.
6.3. GESTAO DE DOCUMENTOS

Art. 14 - A destinagdao de documentos fisicos € midias de armazenamento sera feita de forma
segura, promovendo sua eliminac¢do por meio de processos que impossibilitem a recuperacao nao

autorizada de dados (fragmentagdo, destruicdo mecanica).
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7. TRATAMENTO DE INCIDENTES DE SEGURANCA

Art. 15 - Em conformidade com a LGPD e o Provimento CNJ n°® 213/2026, qualquer incidente
de seguranca devera ser tratado com urgéncia.

§1° - Notificacdo Imediata: Se um colaborador suspeitar de vazamento de senhas, infec¢ao por
virus, acesso indevido ou qualquer outra anomalia, devera notificar imediatamente a Tabelia e
o responsavel técnico (STI).

§2° - Monitoramento Continuo: A equipe de suporte técnico realizard o monitoramento ativo
dos servidores e sistemas, com registro formal de incidentes detectados.

§3° - Comunicaciio a Corregedoria: Em caso de incidente de seguranca que comprometa a
disponibilidade, integridade ou confidencialidade dos dados da serventia, a Tabelid, com apoio
técnico, comunicara a Corregedoria-Geral de Justi¢a no prazo maximo de 72 (setenta e duas)
horas da ciéncia do fato, conforme exigéncia do art. 48 da LGPD e do Provimento CNJ n°
213/2026.

§4° - Comunicacdo a ANPD: Quando exigido por lei, o incidente também sera comunicado a

Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados (ANPD) e aos titulares dos dados afetados.
8. USO ACEITAVEL DOS RECURSOS TECNOLOGICOS

Art. 16 - Os equipamentos de informatica e o acesso a internet sdo ferramentas de trabalho
fornecidas pelo cartério para fins profissionais.

I - E proibido o download, instalagdo ou execugdo de softwares ndo homologados pela STI;

II - E proibido utilizar o e-mail corporativo do cartorio para cadastros em servigos pessoais ou
sites de entretenimento;

IIT - A rede do cartorio € monitorada, e a privacidade no uso dos equipamentos corporativos
submete-se as necessidades de auditoria e seguranga da serventia;

IV - O acesso a sites de conteudo improprio ou ndo relacionados a atividade laborativa sera

bloqueado.

9. TERMO DE RESPONSABILIDADE
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Art. 17 - Todos os colaboradores, prestadores de servigos e terceiros com acesso aos sistemas ou
dados da serventia deverdo assinar um Termo de Conformidade e Responsabilidade, atestando
que leram, compreenderam e se comprometem a seguir esta Politica de Seguranca da Informagao.
Paragrafo unico - Os termos assinados serdo mantidos em arquivo organizado, podendo ser

exigidos pela Corregedoria ou 6rgaos fiscalizadores.
10. DISPOSICOES FINAIS

Art. 18 - O descumprimento desta Politica sujeitara os infratores as sangdes administrativas
disciplinares cabiveis, podendo ensejar, conforme o caso, responsabilizagdo civil ou penal.
Art. 19 - Esta Politica seré revisada anualmente, ou sempre que uma mudanga significativa no
ambiente de risco ou na legislagdo assim determinar.

Art. 20 - Esta Politica entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as disposi¢cdes em

contrario.

Itapuranga-GO, 26 de fevereiro de 2026.

Talitha Duraes Coelho Amorim

Tabelia Titular

Documento assinado digitalmente

“b SAVIO PEREIRA ALVES
g Data: 27/03/2026 17:43:46-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Savio Pereira Alves

Responsavel Técnico - STI
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Versao Data

1.0 17/06/2025

2.0 26/02/2026
TABELIONATO DE NOTAS

Alteracgoes

Criagao da Politica (Prov. 74/2018)

Adequacgio ao Provimento CNJ n°
213/2026 e a LGPD:

* Autenticagao Multifator (MFA) para
fungdes criticas

* Backup off-site com testes semestrais de
restauracao

» Comunicagado de incidentes a Corregedoria
em 72h

* Restricdo e monitoramento de dispositivos
removiveis

* Monitoramento continuo de servidores
(10/10min)

* Logs de auditoria individualizados e
imutaveis

* Bloqueio automatico por inatividade (5 min)

* Termo de responsabilidade obrigatorio
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TERMO DE CONFORMIDADE E RESPONSABILIDADE
POLITICA DE SEGURANCA DA INFORMACAO

Eu, , portador(a) do CPF n°
, no exercicio do cargo/fungado de

no Tabelionato de Notas, de Protesto de Titulos, Tabelionato e Oficialato de Registro de
Contratos Maritimos de Itapuranga - Goids, DECLARO que:
1. Estou ciente e compreendi plenamente as disposicdes contidas na Politica de
Seguranca da Informacio adotada por esta serventia;
2. Comprometo-me a cumprir rigorosamente todos os procedimentos estabelecidos,
especialmente no que diz respeito a:
o Uso individual e intransferivel de minhas credenciais de acesso;
o Nao compartilhamento de senhas;
o Bloqueio da estagdo de trabalho quando ausente;
o Comunicagdo imediata de qualquer incidente de seguranga;
o Uso aceitavel dos recursos tecnoldgicos;
3. Reconheco que:
o O descumprimento das normas de seguranca pode acarretar sangdes
administrativas, civis e disciplinares;
o Devo participar obrigatoriamente dos treinamentos periddicos sobre o tema;
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o Todas as minhas davidas sobre os procedimentos foram devidamente
esclarecidas;

4. Estou ciente de que este Termo de Conformidade integra meu registro funcional e estara
sujeito a verificagdo pela Corregedoria e 6rgaos fiscalizadores.

Itapuranga-GO, de de 2026.

Assinatura do Colaborador

Talitha Duraes Coelho Amorim
Tabelia Titular

ANEXO I - CLASSIFICACAO E CONTROLES PARA DOCUMENTOS E DADOS

ELETRONICOS
Controles Especificos
(Conforme
Categoria Definicao Exemplos
Provimento 213/2026
e LGPD)
Documentos - Assinatura Digital ICP-
digitais que Escrituras, Brasil Obrigatoria (Art.
constituem o atas notariais, 6°)
Atos e Registros ‘ . ‘
instrumento publico protestos, - Garantia de
Eletronicos ) ) -
ou registro formal, registros de Irretratabilidade e
Assinados ) )
assinados com contratos Integridade (Art. 4°)
certificado ICP- maritimos. - Copia de seguranca
Brasil. (backup) automatizada
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Controles Especificos
(Conforme
Provimento 213/2026
e LGPD)

Categoria Definicao Exemplos

com retengdo off-site

- Logs de auditoria
detalhados com
identificacdo
individualizada

- Testes periddicos de
restaura¢ao (no minimo

semestrais)

- Coleta limitada ao
necessario para o ato
(principio da
minimizagao)

- Acesso restrito por
Informagoes CPF, RG, ) )
usudrio nominal e senha
coletadas de clientes endereco,
individual
necessarias para a filiagdo, dados
Dados Pessoais - Autenticagdo multifator
formacao e validade patrimoniais,
para Analise do o (MFA) para acesso a
do ato, incluindo dados ]
Ato fungdes criticas
dados sensiveis sensiveis _
- Criptografia durante o
quando (quando ]
armazenamento e transito
indispensaveis. indispensavel).
(dados em repouso € em

transito)
- Registro de
consentimento quando

aplicavel (dados
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Categoria

Dados para

Interoperabilidade

Documentos
Internos e de

Trabalho

TABELIONATO DE NOTAS

Definicao

Informagdes
transmitidas para
sistemas nacionais,
estaduais e 6rgaos

de fiscalizagao.

Rascunhos,
comunicacoes
internas, manuais,
minutas em

elaboracao.

Exemplos

Comunicagoes
ao CENSEC,
CESDI,
RCTO, CBF,

etc.

Minutas ndo
assinadas, e-
mails internos,
manuais de
procedimento,
rascunhos de

atos.
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Controles Especificos
(Conforme
Provimento 213/2026
e LGPD)

sensiveis)
- Retengdo conforme
tabela de temporalidade e

eliminagdo segura.

- Utilizagao de canais
seguros € homologados

- Observancia dos padrdes
técnicos do CNJ e da
Corregedoria

- Registro em log das
transmissdes realizadas

- Conformidade com os
prazos e formatos

exigidos

- Acesso autenticado e
restrito ao necessario

- Eliminagdo segura apos
cumprir sua finalidade
(destruicdo que impega
recuperagao)

- Nao compartilhamento
em canais nao

corporativos.
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Categoria Definicao

Registros de acesso

Logs e Trilhas de e agoes realizadas
Auditoria nos sistemas
eletronicos.

Exemplos

Historico de
acesso de
usuarios,
alteragdes,
consultas,

transmissoes.

Controles Especificos
(Conforme
Provimento 213/2026
e LGPD)

- Reteng@o minima de 5
anos ou conforme
legislacao especifica

- Inviolabilidade dos
registros (imutabilidade)
- Acesso restrito a
administracdo e a
fiscalizacdo autorizada

- Possibilidade de
rastreabilidade completa

de acoes individuais.

ANEXO II - MATRIZ DE RESPONSABILIDADES (Alinhada ao Provimento 213/2026)

Responsabilidades Principais em Seguranca da

Funcao

Informacao

- Responsavel final pela segurancga, integridade e

disponibilidade dos atos e sistemas (Art. 5°)

- Assinar digitalmente os atos com seu certificado ICP-

Titular (Tabelid) Brasil

- Autorizar, supervisionar e revisar periodicamente os

niveis de acesso da equipe

- Garantir os recursos necessarios para a implementacao
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Funcao

DPO (Encarregado)

Notarios e Escreventes

Equipe de TI (STI Solucgdes

Tecnoldgicas)

TABELIONATO DE NOTAS

Responsabilidades Principais em Seguranca da

Informacao

desta politica
- Comunicar incidentes a Corregedoria em até 72h

- Designar formalmente o Encarregado (DPO)

- Atuar como canal de comunicagao com titulares, ANPD e
Corregedoria

- Supervisionar o cumprimento desta politica e da LGPD

- Gerenciar a resposta a incidentes de seguranga e manter
registros

- Orientar a equipe sobre boas praticas de protecao de

dados

- Assegurar a realizagdo de treinamentos periodicos

- Utilizar credenciais de acesso individuais e intransferiveis
(Art. 5°)

- Zelar pela confidencialidade de suas senhas e ativar MFA
quando disponivel

- Bloquear a estagdo de trabalho sempre que se ausentar

- Coletar apenas os dados estritamente necessarios para o
ato

- Verificar a autenticidade dos documentos apresentados
pelos clientes

- Reportar imediatamente qualquer suspeita de incidente ao

DPO e a Tabelia

- Implementar e manter os controles técnicos (backup,
firewalls, antivirus, MFA)

- Garantir a operagao dos sistemas homologados e sua
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Funcao

Prestadores de Servico

Terceirizados

Responsabilidades Principais em Seguranca da

Informacao

interoperabilidade

- Realizar os testes periddicos de restauragao de backup (no
minimo semestrais)

- Manter os logs de auditoria dos sistemas com integridade
e retengdo adequada

- Monitorar continuamente servidores e redes (a cada 10
minutos)

- Apoiar na resposta a incidentes e na comunicagao técnica

a Corregedoria

- Assinar Termo de Conformidade com a Politica de
Seguranga

- Seguir as diretrizes de acesso e uso aceitavel da serventia
- Comunicar qualquer irregularidade identificada

- Preservar sigilo sobre informacgdes acessadas

ANEXO III - PROCEDIMENTOS PARA GARANTIR A IRRETRATABILIDADE

O cartorio adota os seguintes procedimentos para garantir a irretratabilidade e a integridade do

ato eletronico:

1. Assinatura com Certificado Valido: Todo ato notarial ou registral serd assinado

digitalmente pela Tabelid titular ou escrevente autorizado utilizando certificado digital

ICP-Brasil do tipo A3, valido e dentro do periodo de vigéncia.
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Registro em Base Dedicada e Imutavel: Uma vez assinado, o ato ¢ registrado em base
de dados especifica com mecanismos que impedem a alteracdo do seu conteudo apds a

conclusao (WORM - Write Once, Read Many).

Preservaciao do Hash e Metadados: Os metadados e o hash digital (assinatura hash) do
documento no momento de sua assinatura sdo preservados para permitir a verificagao

futura de sua integridade.

Logs de Criacao e Alteracao: Registro detalhado em log da data, hora, usuario e agao

realizada, com impossibilidade de alteracdo ou exclusdo dos registros.

Backups com Verificacio de Integridade: Realizacdo de backups diarios com
armazenamento off-site e testes periddicos de restauracao que incluem a verificacao da

integridade dos arquivos (hash).

Emissiao de Copias Autenticadas com Verificacido: As copias e certiddes fornecidas
serdo geradas a partir do original digital assinado e conterdo mecanismos de verificagdo
de autenticidade (ex: QR Code, cdodigo de verificagdo), permitindo que qualquer

altera¢do no conteudo da copia seja detectada.

Procedimento de Validacio de Integridade: Sempre que houver duvida sobre a
autenticidade de um documento, seré realizado procedimento de validagdo comparando

o hash do documento atual com o hash original armazenado.

Certificacio Temporal (Time Stamping): Para atos que exijam prova temporal, serd

utilizado servigo de certificagdo de tempo (carimbo do tempo) conforme ICP-Brasil.
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